日本签证 · 个人完整信息模板
单次 · 粘贴版 v1.1 · 2026-09-30
本文件是您唯一的上传文件。请按顺序完成：①填写第一、二部分 → ②在第三部分对应位置按「材料形式」粘贴 → ③按末页汇总自查后上传。
三条规则：不要改动各节标题文字；不要给文件加密；文件名请保存为「姓名-日本-单次.docx」。
第一部分 · 个人完整信息（请逐项填写；标注「使馆选项」的字段已按使馆申请表口径列出，照选即可）
	姓 名
	与护照一致
	拼音姓名
	如 ZHANG SAN

	性 别
	使馆选项：男 / 女
	出生日期
	YYYY-MM-DD

	出生地
	省/市（与护照一致）
	国 籍
	中国

	婚姻状况
	使馆选项：单身 / 已婚 / 丧偶 / 离婚
	身份证号
	18 位

	护照号码
	字母E开头9位
	护照类别
	使馆选项：普通（旅游/商务均选此项）

	护照有效期至
	YYYY-MM-DD
	护照签发地
	按护照首页

	职 业
	按身份填写（使馆口径）：公司职员 / 公务员 / 经营管理者 / 自由职业 / 专职主妇 / 学生 / 退休（直接写"退休"）/ 无业（直接写"无"）
	现在职位
	具体职务，勿模糊（如"市场部经理"勿只写"经理"）

	工作单位
	全称；学生填学校全称；无业填"无"
	单位电话
	能接通的座机（使馆会抽查回拨）

	单位地址
	精确到门牌
	电子邮箱
	

	手机号
	
	户籍所在地
	按户口本首页地址填写（必填）

	现居住地址
	精确到门牌
	紧急联系人
	姓名+电话

	曾出境记录
	近年主要国家+年份
	
	


第二部分 · 日本签证信息（类型已按所选预填，请补全其余）
	目的国家
	日本（已填）
	签证类型
	单次（已选，无需修改）

	预计出行日期
	YYYY-MM-DD
	预计停留天数
	

	入境次数
	单次
	是否曾被拒签
	使馆选项：有 / 无（有则写国家+年份+原因）

	
	
	
	


第二部分B · 申请人签名与授权（必填）
授权说明：本签名用于《签证申请表》落款及《个人信息处理同意书》签署，须与护照签名一致；电子版签名经我方提取后仅用于本人本次签证申请表格代填与提交。
本人确认：以上所填信息及粘贴材料真实有效，并同意授权服务方据此代填、代交本人签证申请表格及相关文件。
	申请人签名（须与护照签名一致）：

请在上方空白处签名
	签署日期：    年    月    日



入境提示：签证申请阶段无需录指纹；但入境日本机场审查时须按双手食指指纹并面部摄像（16 岁以下豁免），拒绝采集将不被准许入境——请知悉，无需提前准备。
第二部分C · 以下各项由我方代填（申请人无需填写）
说明：航班号、行程、往返出发时间、进出航空港（入境/出境口岸）、目的地城市地址、停留日程表等，由我方按您的出行计划与使馆申请表口径代填，申请人**无需填写**。若您已有确定的航班或特别安排，写在末行「备注」里即可；未注明则由我方按常规安排。
	航班号
	我方代填
	行程（每日安排）
	我方代填

	往返出发时间
	我方代填
	进出航空港（入境/出境口岸）
	我方代填

	目的地城市地址
	我方代填
	停留日程表
	我方代填

	备 注（如有已定航班 / 特殊要求请写这里）
	
	
	



※ 本栏整栏留空不影响受理；第一部分与第二部分（含第二部分B签名授权）请务必填全。


第三部分 · 材料粘贴区（材料形式与预留位均已按领馆要求标好）
⚠ 以下资料为大使馆要求，请务必按照要求真实填写、和标准准备，避免资料退回或者增加拒签风险。
附件一 · 照片粘贴处（请按原大粘贴，虚线框即真实尺寸）
材料形式：彩色电子版原图（不是扫描件、不是复印件）：4.5cm×4.5cm 白底，6 个月内拍摄（学生/退休人员 3 个月内）。请按原大粘贴，勿缩放变形。
自查：□ 已粘贴    □ 本项不适用（写明原因：＿＿＿＿＿＿）
	4.5×4.5cm




附件二 · 在职证明粘贴处（预留 1 页 A4）
材料形式：单位抬头纸原件盖章，注明入职时间、职务、月薪或年薪、准假说明、费用承担。粘贴＝原件的彩色扫描件或清晰拍照件（送签阶段原件需交我方代送）；如需营业执照副本复印件（加盖公章），请续贴在本框之后。
自查：□ 已粘贴    □ 本项不适用（写明原因：＿＿＿＿＿＿）
	在职证明原件彩色扫描/拍照件粘贴区（整页 A4）





附件三 · 银行流水粘贴处（预留 2 页 A4，不足可复制续页）
材料形式：彩色电子版/彩色扫描件（2026 年起日本电子签明文接受电子版流水，不再强制原件）；近 6 个月、银行柜台盖章版优先，须显示最后余额；金额标准以顾问告知为准。黑白复印件不可接受。多张卡请依次续贴。
自查：□ 已粘贴    □ 本项不适用（写明原因：＿＿＿＿＿＿）
	银行流水粘贴区 · 第 1 页（整页 A4）



	银行流水粘贴区 · 第 2 页（整页 A4）





附件四 · 个税记录二维码粘贴处（预留半页）
材料形式：「个人所得税」APP → 收入纳税明细 → 申请记录并生成二维码 → 彩色截图粘贴（不接受翻拍屏幕）。
自查：□ 已粘贴    □ 本项不适用（写明原因：＿＿＿＿＿＿）
	个税二维码彩色截图粘贴区（半页 A4）





附件五 · 学信网备案表粘贴处（预留 1 页 A4）
材料形式：学信网 → 在线验证报告 → 教育部学籍/学历备案表 → 导出带二维码的整页（A4）→ 彩色扫描或 PDF 直接转贴。学生/应届必备；在职且不依赖学历者可整项写「不适用」。
自查：□ 已粘贴    □ 本项不适用（写明原因：＿＿＿＿＿＿）
	学信网备案表（带二维码整页）粘贴区（整页 A4）





附件六 · 其他补充材料粘贴处（每项半页，可复制续页）
材料形式：彩色扫描件或清晰拍照件（房产证等可用彩色复印件扫描，原件自行留存）。 例：户籍迁徙证明、房产证明、车辆行驶证、营业执照副本、退休证、身份证/户口本复印件（如领馆要求）等，多项依次粘贴并标注材料名称。
自查：□ 已粘贴    □ 本项不适用（写明原因：＿＿＿＿＿＿）
	补充材料 1 粘贴区（半页 A4）



	补充材料 2 粘贴区（半页 A4）





附件七 · 社保参保证明粘贴处（预留半页，多页可复制续页）
材料形式：当地人社 APP／网上服务平台 → 个人参保证明（参保缴费证明）→ 导出近 12 个月、带二维码与验证码的那一份 → 彩色扫描或 PDF 直接转贴；黑白复印件不可接受。无社保（学生／退休／自由职业）者本项写「不适用」并写明身份。
自查：□ 已粘贴    □ 本项不适用（写明原因：＿＿＿＿＿＿）
	社保参保证明粘贴区（半页 A4）





粘贴区汇总与自查（提交前必读）
	附件一 照片
	彩色原图 · 原大框
	附件二 在职证明
	彩色扫描/拍照 · 1 页

	附件三 银行流水
	彩色电子版/扫描 · 2 页
	附件四 个税二维码
	彩色截图 · 半页

	附件五 学信备案表
	整页 A4 · 1 页
	附件六 其他补充
	彩色扫描/拍照 · 每项半页

	附件七 社保参保证明
	彩色扫描/导出 · 半页
	全册合计
	共 7 项 · 粘贴区共 7 页 · 全册约 10 页（含签名授权页）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



逐项核对：7 项中每项要么已粘贴、要么已勾「不适用」；缺一不可提交。
日本为指定代办制贴纸签：材料不实或流水余额不足将被直接退回，护照原件后续由我方代送，请确保信息与护照完全一致。

—— 显示结束 ——
日本签证 · 个人完整信息模板 v1.1 · 单次 · 到此为止，请勿在此行之后添加任何内容




